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O Presidente da Fundacao Oswaldo
Cruz, no uso de suas atribuigoes,

RESOLVE:

1.0 - PROPOSITO
Constituir o Sistema de Gestdo de Documentos e Arquivos - SIGDA da
Fundagido Oswaldo Cruz (FIOCRUZ), em consonancia com o Decreto n°
4.915, de 12 de dezembro de 2003, que organiza as atividades de gestao
de documentos no dmbito dos érgdos e entidades da administracdo
publica federal.

2.0-OBJETIVO

2.1 - Estabelecer politicas e programas de gestio de documentos e
arquivos da Fundagdo Oswaldo Cruz, em consonéncia com as diretrizes
do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ, criado pela Lei
8.159/91, e de forma integrada ao Sistema de Gestdo de Documentos de
Arquivo (SIGA) da administragdo publica federal.

2.2 — Promover a gestdao dos documentos de arquivo da Fiocruz, como
instrumento de apoio a administragdo, a preservacdo do seu patriménio
cientifico e cultural da satide, e como elemento de prova, garantindo o
acesso e o compartilhamento de informacGes;

2.3 — Assegurar a implementacao e harmonizagio dos procedimentos e
operagbes técnicas da gestdio documental nas fases corrente,
intermediaria e permanente.
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3.0 - ORGANIZACAO:

3.1 - Integram o Sistema de Gestao de Documentos e Arquivos
(SIGDA) da Fiocruz:

— O Conselho Técnico: érgdo formulador de politicas, diretrizes e
normas;

— A Casa de Oswaldo Cruz - COC, por intermédio do
Departamento de Arquivo e Documentacdo — DAD: 6rgéo central, em
nivel de coordenagdo, acompanhamento e orientagao;

— A Diretoria de Administragdo - DIRAD, por intermédio do
Departamento de Gestdo da Informagdo e Assessoria — DEGIAS: 6rgao
setorial, em nivel de acompanhamento e orientagao;

— As demais unidades da Fiocruz, por meio de subunidades,
instancias administrativas ou nticleos envolvidos com a gestdo de
documentos: 6rgaos setoriais, em nivel de execugao;

— A Comissdao Permanente de Avaliacio de Documentos
Arquivisticos da Fiocruz: responsavel pela condugao das atividades de
avaliagdo e destinacdo de documentos.

4.0 - DAS COMPETENCIAS E ATRIBUICOES

4.1 - Ao Conselho Técnico compete:

a) Definir politicas, diretrizes, normas e recomendacdes para a
gestdo de documentos e arquivos da instituigdo;
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b) Acompanhar e avaliar as atividades de gestdao de documentos
na institui¢do, por meio de informag6es fornecidas pelo érgao central;

c) Propor a formacdo de grupos técnicos com o objetivo de tratar
de temas pertinentes ao desenvolvimento do SIGDA.

c.1) Os grupos técnicos podem convidar especialistas da
Fiocruz ou de outras instituicbes para opinarem sobre temas
especificos.

41.1 - O Conselho Técnico, serd composto por: 1(um)
representante da Casa de Oswaldo Cruz, que serd o coordenador; 1
(um) representante da Diretoria de Administragio; 1 (um) representante
de cada unidade técnico-cientifica, técnico-administrativa, técnica de
apoio e Presidéncia (Vice-Presidéncias e Orgaos de Assisténcia Direta a
Presidéncia).

4.2 - Ao Departamento de Arquivo e Documentagio da Casa de
Oswaldo Cruz (COC), por meio do Servico de Gestdo de Documentos
(SGD), compete:

a) Implementar as diretrizes, normas e recomendacdes definidas
pelo Conselho Técnico;

b) Planejar, de forma integrada, coordenar e orientar a
implantacdo das atividades de gestdo de documentos de arquivo na
Fiocruz, fornecendo ao Conselho Técnico os resultados obtidos no
decorrer e no final dos processos;
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43 - Ao Departamento de Gestio da Informagio e Assessoria
(DEGIAS) da Diretoria de Administragido (DIRAD), por meio do Servico
de Informagdes e Comunicages Administrativas (SICA), compete:

a) Orientar e acompanhar a implantagdo das atividades de gestao
de documentos de arquivo na Presidéncia e vice-presidéncias, unidades
técnico-administrativas, e 6rgaos de assisténcia direta a Presidéncia;

b)Orientar, acompanhar e supervisionar o0s protocolos
descentralizados da Fiocruz e gerenciar os sistemas informatizados de
registro e acompanhamento de documentos de arquivo e processos;

4.4 - As Unidades Técnico-Cientificas e Técnica de Apoio, por meio de
suas subunidades, nicleos ou instancias administrativas envolvidas
com a gestdo de documentos de arquivo, compete:

a) Executar as atividades de gestdo de documentos no ambito da
unidade, em consondncia com as diretrizes estabelecidas e de forma
integrada ao érgdo central;

b) Gerenciar os Arquivos Corrente e Intermediario da unidade.

45 - A Comissio Permanente de Avaliacido de Documentos
Arquivisticos compete:

a) Estabelecer critérios para andlise e avaliagdo dos documentos e
sua destinacao final;
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b) Aprovar as tabelas de temporalidade e destinacdio de
documentos da Fiocruz;

c) Submeter a aprovagao final do Arquivo Nacional as tabelas de
temporalidade e destinag¢do de documentos da Fiocruz;

d) Submeter a aprovagdo final do Arquivo Nacional as listagens
de eliminagido de documentos aprovadas pelas unidades.

e) Orientar as agdes e procedimentos referentes a eliminacdo de
documentos

5.0 - VIGENCIA
A presente Portaria tem vigéncia a partir da data de publicagao.

. Paulo Gagetha
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