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TABELAR DE TEMPORAL IDADE

D7 [I§7 72 0Y

INS'TITUlCﬂlJ FUNDNCAO DOSWALDO CRUZ
ORGHO SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACAO GERAL
SECARD PROTOCOLO E ARQUIVO
ARER RECURSOS HUMANOS
ARQUIVOS DESTINRCARO
ESPECIE E NSSUNTO
DO DOCUMENTO CORRENTE | INTERMED. OBSERVACODES
PRAZO PRAZO R M
Processo de alxno de faltas
de pessoal CLT 2 anos
de funcionario puablico 3 anos 5 anos b (*)
Processo de admissao de pessoal! 3 anos 5 anos x (*)
{ letivo ou tenporario) v
Processo de apresentacao de ser] 1 ano
vidor transferido para outra
unidade
Processo de awddlio-doenga 2 anos 3 anos 0 prazo sera contado
. apus 0 ano-bhase
Processo de carga hararia (re- 3 anos 5 anos X (*)
dugao ou aumento)
Processo de certidio de tespo Y anos 5 anos x (*)
de servigo
Processo de certidio de teupo 2 anos
de servigo militar
Processo de consignacao e fo- 2 anos 3 anos 0 prazo sera emntado
lha de pagamento (desconto,can apos 0 ano-base
celamrento)
Processo de rescisao de contra4 3 anos 5 anos x ' (*)
Processo de cncaminhamento  dd
cuwriculum vitae 2 anos
Processo do declaregao de nio 2 avos
Opeado (eacaninharento de formu
lario especifioo)
Processo doe declaragao de vida 2 ains
e residscia ke filho
Processo de dmissio de pessoal 3 anos 5 anos X (*)
Processo de designagio de servi 1 ano
dor para parlicipar de grupo de
trabalho, comissao de licitagaol
| cle

-~



LY

TABELAR DE TEMPORALIDADE

“INSTITUICAD : FUNDACAO OSWALDO CRUZ

ORGARO SUPERINTENDENCIA DE
SECAD : PROTOCOLO E AROUIVO
RRER RECURSOS [1HUMANOS

ADMINISTRACAO GERAL

pT- 1987 72~ 7Y

AROQUIVOS

DESTINALCAD

— K=

ESPECIE E RSSUNTO
DO DOCUMENTOD CORRENTE | INTERMED. DBSERVACOES

PRAZO PRAZO R M E

Processo de diarias 4 anos 5 anos X (*)

Processo de licenga sem vencimer 3 anos 5 anos X (*)

tos .

Processo de retificagao de data 3 anos 5 anos x (*)

de adnissao '

Processo de retificagao de data 1 ano X

de nascinento

nrocesso de equipa-agao salariall 3 anos 5 anms x (*)

.| irocesso de estagiarios (contra{ 2 anos X 2
tacao, cancelamento de contrato) ! A
solicitagao) .
Processo de comunicacao de fale{ 3 anos 5 anos X (*)
cinento de scrvidor
Processo de férias (solicitacgao, 2 anos x
progranacao, substituicao de sel
vidor; adiantamentos)

Processo de frequiia
boletins,commicagao,dispens: 2 anos X
para assistencia a palestra '
nonias e procedimentos 3 anos 5 anos
Processo de fungio de confianga 3 anos 5 anos (*)
(designagao,dispensa)
Processo de gratificacdo de ni- 3 anos 5 anos x (*)
=1 superior
Processo de gratificagdo de pro 3 anos 5 anos X (*)
dutividade
Processo de gralificacdo de ris 3 anos 5 anos X (*)
oo de vida e saude
Processo de gratificacao quin- *3anos 5 anos X *)
quenal




pr-(987 72-97
TABELA DE TEMPORALIDADE

INSTITUICARO : FUNDACRAD 0OSWALDO CRUZ

ORGAD : SUPERINTENDENCIA DE RDMINISTRRACAO GERAL
SECRAD : PROTOCOLOD E RRQOVIVO

AREA : RECURSOS HUMANOS

ARGUIVOS DESTINACAD
ESPECIE E RSSUNTO —
DO DOCUMENTO CORRENTE | INTERMED. OBSERVACOES
PRAZC PRAZO T R M E
Processo de gratilicacao retide 3 anos 5 anos X X (*)
e rc: >x  (suspensio,paganento dd
complenentacao salaiial a servi+
dores excluidos da gratificacao]
continuidade de pagam~nto) !
Processo de gralificacao de tem4 3 anos 5 anos x x (*)
po intcgral
Processo de hora-extra (pagamend{ 2 anos x

_'to,solicitagao de preenchimento
de formilirio padronizado)

Processo de jormada de trabalho 3 anos 5 anos x X (*)
(alteruyuo e prorrogag..o)

Processo dr licenga especial 3 anos 5 anos X X *)

Processo de licenca para trata- 1 ano X X *®
mento de saude

Processo de liconga premio 3 anos 5 anos x x (*)
Processo de licengas concedidas 1 ano

Processo de localizacao de servi 1 ano
dor

Processo de lotagao (transferén
cia definitiva ou temporaria)

para a mrsia localidade 1 ano X

para outra localidade 3 anos 5 anos x X (*)
Processo e mapa de tempo de 3 arnos 5 anos X X *)
servico
Frocesso de retificagao de name 1 ano x
Processo de opgao de servidares 3 anos 5 anos X b (*)

pelo quadro de pessmal da  FIO-
CRUZ (normas, procedimentos,es-

clarecimentos)

Processo de PASSEP (inscrigao de

FI0CRUZ) 3 aaos 5 anos X X
- -




p7. (987 1209
TABELA DE TEMPORRALIDRADE

LY

»

INSTITUICAD : FUNDACAD OSWALDO CRUZ
ORGAO : SUPERINTENDENCIA DE RDMINISTRACAO GERAL
SECRAD : PROTNCOLD E RROUIVD

RRER : RECURSOS HUMANOS

ARAUIVOS DESTINRACRO
ESPECIE E RSSUNTO R T 1 :
UD DOCUMENTO CORRENTE | INTERMED. OBSERVRACDES

PRAZO PRAZO T R M E
Processo de promocao (hori| 3 anos 5 anos | x | x (*)
zontal e vertical)
Processo de punigao disci- 2 anos ] X
plinar
Processo de pensao alimenticia 3 anos 5 anos x x R )
Processo de pasta de assentamen- 1 ano X
to de servidor (encaminhamento)
Processo de mxdelos de provas dd 1 ano X
~SNCUrso

| Processo de Plano de Classifica{ 3 anos 5 anos bYe X

Gao de Carygos (normas,procedi
mentos, informagoes funcionais g
pessoais de servidores,critérios
para redistribuigao)
Processo de relacao de pessoal 3 anos 5 anos X X (*)
para pagarnto mediante rec! .o

Processo de residéncia mcdica 2 anos X
(solicitagao de melhores condi-
¢oes)

Processo de revisao de enquadra- '
mento (funcional e salarial)

concedida 3 anos 5 anos X X (*)
nao concedida 2 anos 3 anos X X :
Processo d»~ - ~lacao de salirio
de possoal tamorario 2 anos X
. _ocesso (e publicacdo de tabela
dde salarios 1 ano
Processo de pagamento = diferen/ 2 anos
¢as salariais
Processo de salario-fam{lia (so-
licitacdao,cancelanento,manuten— ;
¢an, pagar to de atrasados) 1 ano x
| [\/ : e VL



b (987 1294
TABELA DE TEMPORAL 1DADE

-
¥

INSTITUICAD : FUNDACAO 05WALDO CRUZ

ORGRO : SUPERINTENDENCIA DE RDMINISTRACRO GERAL
SECAD : PROTOCOLO E RARQUIVOD

RRER : RECURSOS IHUMANOS

ARQUIVDS DESTINACAD
ESPCCIE E RSSUNIU
DO NOCUHENTO CORRENTE [ INTERMED. OBSERVACOES
PRRZO PRAZO T R M E
Processo de termo de opgao pelo 1 ano X
regime CLT san assinatura (deve '
lugao)
Processo de transformacao de cv 3 anos '5 anos X N (*)
go
Processo de nomeacao de servidoy 1 ano X
vara comissio de licitagao
Processo de treinamento de pes-
< 1
participaci~ em cursos,estd 4 anos 5 anos X x | (*)
gios,seminarios,etc... !
atas, :otagoes,pra.. para 1 ano X
levantamento de cargos
Processo de recolhimento de ¥GI 3 anos 27 anos X X
processo Jde relalorio de ativi- 3 anos 5 anos X X
dades de bolsista
processo de solicitacao de certf| 2 anos b
ficado de participacao em con-
gresso
processo de conduta irregular del 2 anos X
servidor (comunicagao)
processo de comlribuicao sindi- 2 anos 3 anos X X
C (autorizacao para pagamento)
Processo de readmissao de servi-| 3 anos 5 anos X X (*)
Jor
Processo de solicitagao de certi 3 anos 5 anos X X (*)
1o da decisdo de reenquadrasnen-—
to de servidor




TABELA DE TEMPORALIDADE

-
5

INSTITUICARD : FUNDACRD OSWALDO CRUZ
ORGAO : SUPERINTENDENCIA DE RADMINISTRACAO GERAL

SECAD : PROTOCOLO E RAROUIVO
AREA : RECURSUS HUMANOS

pr (797 12-01

AROUIVOS DESTINARCRAD
ESPECIE E RSSUNTO
DO DOCUMENTO CORRENTE |INTERMED. OBSERVARCOES
PRAZO PRAZOD T R M E
Processo de recolhinento de 3 anos 32 anos X X (*)
contribuicao de INPS
Processo de informacado funcio- 1 ano - X .
nal e pessoal de servidor
Processo de Manual &o Servidor 3 anos 5 anos X X ,
do Estado
Processo de concessao de refei 2 anos x
coes




. TABELA DE TEMPORALIDADE

INSTITUICAOD : FUNDACAD OSWALDD CRUZ

ORGRO : SUPERINTENDENCIAR DE ADMINISTRHCAD GERAL
SECAD : PROTOCOLO E RROUIVO

AREA : MATERIAL

DT 157 (2-04

ARQUIVOS DESTINACAO
ESPECIE E RSSUNTO
DO LY LUMENTO CORRENTE | INTERMED. DBSERVACOES
PRAZO PRAZO T R M E

Processo de tomada de contas de 4 anos 5 anos X x | (*%)
material _
Processo de transporte de mte-| 4 anos 5 "anos X ; x | (*¥%)
Processo de conserto de veiculog 4 anos 5Y anos (**)
Processo de corfecgan da carimbo 4 anos 5 anos (**)
Processo de importacao dc mate- 3 anos 5 anos X X
riais de consumo e permanente
I cesso de revelacio de filmes 4 anos 5 anos X x | (**)
Processo de alienacao de veicu-| 3 anos 5 anos x x |
los (instrucoes)
Processo de firhas de inventa- 4 anos 5 anos X x
rio
Processo de controle na distri- 3 anos 5 anos x X
buicio e embargue de medicamen-
It‘orcS)cesso de relacao _de material 3 anos 5 anos X %
Processo de aquisicao de mate-
rial

permanente 4 anos 5 anos X X ]

consumo 4 anos 5 anos X (**)
Processo de justificativa de 2 anos
atraso na entrega de materiais
Processo de assinatura de revis 4 anos 5 anos X X (**)
t»=, jornais e demais publica -
Gu-S
Processo de conserto de mat~- 4 anos 5 anos X X
riais de con~"0 e pennanente,
equipamentos e instalagoes
processo de impressio de certi-| 4 anos 5anos ' | X x | (**)
ficados ,diplanas ,boletins,etc. .
Processo de passagens Acreas 4 anos 5 anos X X (**)

—74 rkdAY | ‘f_
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TABELA DE TEMPORAL1DADE

IMSTITUICAO : FUNDACAC OSWALDO CRUZ

SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACAO GERAL

27 1957 12-04

ORGAROD
SECAD : PROTOCOLOD E ARQOUIVO
AREA : OBRAS E MANUTENGAO DE PREDIOS E INSTALAQOES'
RROUIVOS DESTINACRO
ESPECIE E ASSUNTO .
DO DOCUMENTO CORRENTE | INTERHED. OBSERVRACOES
PRAZO PRHAZU R M
Processo de cbras e adaptacdes
de predios
projetos 3 anos 5 anos X
faturas 4 anos 5 anos (**)
\ 1
——~ /‘ = Jﬂri

7’



§ IHUDELA DE I1EMPORHLIURADE

*

-

INSTITUICAD : FUNDACAD OSWALDD CRUZ
ORGRD : SUPERINTENDENCIA DE RDMINISTRACRD GERAL
SECAD : PROTOCOLO E RROUIVO

Do {fd'; 12 ()L/

RRER : PRODUCAO DE BIOLOGICOS, PROFILALICOS E MEDICAMENTOS
RRAQUIVOS DESTINACRD
ESPECIE E RSSUNTO e !
DO DOCUMENTO CORRENTE | INTERMED. OBSERVACOES
PRAZO PRAZ0 T R M E
Processo de producgdo de vacina 3 anos 5 anos X b
(programa, esclarecimentos)
Processo de analise de vacina . 3 arnos 5 anos X X
Processo de solicitagao para ing
talacao 7 laboratorip de vacind 3 anos 5 anos X X
Processo de informagoes sobre o '
material utilizado on campanhas 3 anos Sanos | X X
'
E P | — L g W

R
)



. FHMUELN DE TEHPURNL LDOUE P 187 £2-0Y

R

HNSITLiuicno « rodmeay oswacbho CrRUZ

RGAO : SUPERIMICUUCHCIN DE AUMINISTRACAD GERAL
CCRU : PRUIOCULD E HRUULVO

RCA  : FORMACAO DE RICURSOS HUMANOS PARA SAUDE PUBLICA

fIRLUIVOS DES T INNCHN
ESI'CCIE C nssunau e i s g ¢ yamemeesiSEE FEe e | Fee T S
U0 DUCUMEMNIU CORRENTE |INIERMED. UUDSCRVILUE®
PRAZO PRNZO T R M E
Processo de atas e anotacgoes 3 anos 5 anos b X
sobre cursos
1
]
'
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INST17FUICAO
ORGARO

SECAD : PROTOCOLD E ARQUIVO
AREA : JURIDICA

THBELA DE

IEMPORAL I DRDE

FUNDACRDO OSWALDO CRUZ
SUPERINTENDENCIA DE RDMINISTRACAO GERAL

o7 ({87 12-24

RRAUIVOS DESTINACARO
ESPECIE E ASSUNTO VTP S
DO DOCUMENTO CORRENTE | INTERMED. OBSERVRCOES
PRAZO PRAZO R M L
Processo de agao de despejo 3 anos 5 anos X
Processo de aQdes trabalhistas € _
administrativas ' 3 anos 5 anos X
Processo de parecer de sentrmga 3 anos 5 anos x
c .nstitutiva v
Processo de solicitagao de cam- 3 anos 5 anos X
posicao de wumissio de  ingqueri-
to
Processc de solicitagao de con- 3 anos 5 anos X
v 3530 de terreno
Processo de locagao de inuvel 4 anos 5 anos 1 x | (*)
Processo de colisao e acidentes 3 anos 5 anos X
de veiculos
3 anos 5 anos X

Processo de rcnovacao de coive-
nios

y



.
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THDELA DE T1EMPORAL IDADE

INSTITUICAO : FUNDACAD 0OSWALDO CRUZ
ORGAD : SUPERINTENDENCIA DE RDHMINISTRACAO GERAL

SECAD : PROTOCOLD E RRQUIVO
AREAR : JURIDICA

DT {7 72-04

DESTINACAD

RRAQUIVOS
ESPECIE E ASSUNTOD e = e
DD DOCUMENTO CORRENTE [INTERMED. OBSERVACODES
PRRAZO PRAZO T R M L
Processo de acao de despejo 3 anos 5 anos X X
Processo de aQbes trabalhistas e _
administrativas o 3 anos 5 anos x x
Processo de parecer de sentrmga 3 anos 5 anos X
c _nstitutiva v
Processo de solicitacao de can- 3 anos 5 anos X X
posicdo de umnissao de + ingueri
to
Processe de sclicitagao de con- 3 anos 5 anos X X
¢ ;830 de tevreno
Processo de locacgio de inuvel 4 anos 5 anos X X (*)
Processo de colisao e acidentes 3 anos 5 anos X X
de velculos
Processo de renovacao de cornvé- 3 anos 5 anos X X
nios
Y

-



INSTITUICRO
ORGAO

THBELA DE TEMPURALIDRADE

FUNDACNOD OSWALDO CRUZ
SUPERINTENDENC1A DE ROMINISTRACAD GERAL

SECRO PROTOCOLO E RRUUIVO
ARER RETACOES POBLICAS
AROUIVOS DESTINACRAO
ESPECIE E ASSUNTO e s e
DO DOCUMENTO CORRENTE [INTERMED. DOBSERVACOES
PRAZO PRAZO R M E
Processo de visita de grupos .. 3 anos 5 anos X
(programa, proibicao nos labora
torios do 1OC e IPROMED, solici
tacao de autorizagaO) )
Processo de convitr para partici 2 anos X
pagao em
3 anos 5 anos X

I cesso de entrevistas em con-
cunresso

P



TRABELA DE TEMPORAL 1DADE DI 7987 12-04

-

4

INSTITUICAD : FUNDACNAO OSWALDO CRUZ
ORGAD : SUPERINTENDENCIA DE RDMINISTRACARD GERAL
SECAD : PROTOCOLO E RAROUIVO

AREA : ECONOMICA-FINANCEIRA

AROUIVOS DESTINACAD

ESPECIE E NSSUNTO e b 5
DO DOCUMENTO CORRENTE | INTERHMED. OBSERVACODES
PRAZO PRAZ0 T R M E
Proci- o de adian!ancnto espe- 4 anos 5 anos X X | (**)
cial )
Processo de previsio do despe- | 4 anos 5 ‘anos x | x
sas para projeto de pesquisa
Processo de saldo de conta Lan- 4 anos 5vanos X x | (**)
r~aria
Processo de guia de transfe.rén-1 4 anos 5 anos X x | (**)
cia de crédito
P esso de suprirento de fun- 4 anos 5 anos X x | (**)
dos (solicitagao de prestagado
de contas) ]
Processo de solicitacdo de ver{ 4 anos 5 anos X X | (**)
ba para conplaventagao de despe
sas gerais)
Processo de pagamento de TRU 4 anos 5 anos X X [ (**)
Processo de reanbolso 4 anos 5 anos X x | (**)
{
.~ A /- - LT

~r
]
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$NSTITUICAD : FUNDNCAD OSWALDO CRUZ
ORGAD : SUPERINTENDFNCIA DE ADMINISTRACAD GERAL

SECAD : PROTOCOLO E HRAUIVO
AREA : PESQUISA CIFNTIFICA

THBELH DE TEMPURNLIDADE

DI {¢77 (2.2

ESPECIE E L SUNTO
DO DOCUHLI'D

ARGQU1VOS

DESTINRCRO

OBSERVACOES

Processo de Lrabalho cientifico
publicado

Processo de experiéncias can in-
seticida

Processo de relatorio do projetd
pilolo orntra esquistossaiose

Processo de plano de viagens pa-
ra avaliacao de canpuunhas nos ot
tados brasileiros

P zesso de projeto de intervon-
Guu psico-sociologica

Processo de chjelivos e miluaos
dos estudos da dkareca de Qungas

Processo de plano de pesquisa pa
ra oblengao de recursos

Processo de rlalério do vieita
a area de controle de esquistos
squose

Processo de relatorio de nova
téanica de exime parasiloloyico
da docnga de (agas

CORRENTE [ INTERMED .
PRAZO PRRAZO
3 anos 5 anos
J anos 5 anos
3 anos 5 anos
3 anos 5 an.s
3 anos 5 anos
3 anos 5 anos
3 anos 5 anos
3 anos 5 anos
3 anos 5 anos
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P
INSTLIYICOU = Pyt g 0SwHLbo CRUZ
URGHO & SUPFRIN.CHUCHCTH DE NUMINISTRACHU GERAL
SLCNU : PEOTOCOID E NRUYTVU
HREH © ASSUNTOS DIVERSOS

AROUIVUS LCSTINnchn
EaPPr It FonssSunig = B R TR AT S e e — “
o nocurie g CURRENTE | INTERHED. ODSURYVIILULS
PRAZO FPRIzZ0 T R M r
Processo de data da criacao da 3 anos 5 anos X X
FIOCRUZ
Processo de velocidade de vei~ 3 anos 5 anos X X
culo
Processo de relatorio mensal ‘ 2 anos . . X
i de veiculos, escala e supervi-:
sao da lubrificagao, solicita-
¢ao de revisao da cota de gaso
lina
wvesso de prazo para laplan- 3 anos 5 anos X X

tacio do Centro Administrativo

Processo ‘e manuais de canuni- 3 anos 5 anos X &
cacao
Processo de transporte de ser- 1 ano X

vidores (conmmnicagao de atraso)
Observagoes:

Orgaos exteLnos quanto f actitac{io dd miciofilne como valor

(*) Deverao ser consultados os
hbsilivo, tail documentos poddrao {er nficroffilmados « climina

lrgal de prova. Bn caso [
dos.

(**) Guarda no arquivo intermedliario pelo prazo no 5 anos dontadflos a partlir da aprovacio
da prestagao . contas pejfo Tribunal {le Contas nd Unido

P SR e e e TSR LS s (8 s J .
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